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RESPONSABILITA $C Affari SC Affari .
Generdlie Generali e Direttore
RPA RPTC Dipartimento
. Legali - Ufficio Legall - Area Amministraiivo
ATTIVITA protocollo Legale / DFO
Avvio del procedimento R C
Protocollazione e assegnazione R
Istruttoria del procedimento R C C
Conclusione del procedimento R
Tenuta, pubblicazione e
aggiormnamenio semesirale del C R
registro delle richieste di accesso
Riesame (4 R C
Riesame nel caso in cui il RPA
coincide con il Responsabile c c R

della prevenzione della
corruzione e delia trasparenza

R= Responsabile, C= Coinvolto, I=informato

5. DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA

5.1. Accesso generalizzato

A norma dell'art.5, comma 2, del decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i., qualsivoglia persona ha
diritto di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto
a quelli oggetto di pubblicazione ai sensi di legge, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di inferessi
giuridicamente rilevanti, in applicazione del’art.5bis del predetto decreto legislativo. Non &
prevista alcuna limitazione soggettiva: pertanto, ai fini dell'accesso generalizzato, si prescinde

dall’esistenza di interesse e motivazione.

5. 1.1 Avvio del Procedimenio

Il procedimento si avvia a seguito del ricevimento di istanza di accesso generalizzato. L'istanza pud

essere presentata:

- per via telematica, secondo le modalitd previste dall'art.65 del decrefo legislativo

n.82/2005 e s.m.i., all'indirizzo PEC: protocollo@pec.asst-pavia.if;

- personalmente o via raccomandata, secondo le modalitd previste dal’art.38 del D.F.R.
44572000 e s.m.i., all'Ufficio Protocolio dell' ASST di Pavia (sede di Voghera, viale Repubblica

88; in altermnativa sede di Vigevano, Viale Montegrappa 5).

La predetta istanza, sottoscritta dal richiedente ed accompagnata da copia del documento di
riconoscimento, deve contenere i seguenti elementi:
- generaliid del richiedente (nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale,
indirizzo di residenza, recapito felefonico};

- identificazione di documenti, dati o informazioni richiesti, nonché indicazione della struttura

aziendale che detiene il documento, se conosciuia.

I RPA dovrai chiedere I'eventuadle integrazione della richiesta, qualora incompleta, con
conseguente sospensione dei termini.
La richiesta, come i successivi atii, viene protocollata ed assegnata, aftraverso il protocolo
informatico, al RPA, identificato con il Responsabile della Struttura che detiene atti, dati e/o
documenti oggetto della richiesta. Alla richiesta viene attribuita la codifica prevista dat Titolario
vigente, Nel caso in cui il RPA non sia facilmente identificabile, il protocolle assegna la richiesta al A%
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Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, il quale, verificati | contenuti

dell’istanza, individua il RPA competente per materia.

5.1.2 Fase Istruttoria

Il RPA avvia Pistrutioria, e a tal fine preliminarmente verifica:

1. la procedibilitd, la completezza della richiesta in merito ai requisiti minimi sopra specificafi e la
sua ammissibilitd;

2. I'insussistenza di eccezioni assolute /o relative rispetto al generdle principio di accesso;

3. la presenza di eventuali controinteressati, come definiti nel paragrafo “definizioni®.

5.1.2.1 Procedibilitd, completezza della richiesta ed ammiissibilitd

Il RPA deve preliminarmente verificare la procedibilitd di una richiesta di accesso generalizzato ai
sensi dell'art.5 del decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i., in particolare dovrd verificare I'insussistenza
di norme speciali prevalenti sulla disciplina generale di cui al predetto art.5 (ad esempio, in materia
di gara d'appalto, gli artt.35 e 36 del decreto legislativo n.36/2023 e s.m.i.).

Successivamente il RPA dovrd verificare la completezza e ['ammissibilitd della richiesta: con la
richiesta di accesso generdlizzato possono essere richiesti documenti, datfi e informazioni in
possesso dell’ ASST. Pertanto si precisa che:

a) ASST non é tenuta a raccogliere informazioni che non sono in suo possesso per rispondere
ad una richiesta di accesso generdlizzato, ma deve limitarsi a rispondere sulla base dei
documenti e delle informazioni che sono gid in suc possesso;

b} ASST non & tenuta a rielaborare informazioni in suo possesso, per rispondere ad una richiesta
di accesso generalizato: deve consentire 'accesso ai documenti, ai daii ed alle
informazioni cosl come sono gid detenuti organizzati, gestiti e fruiti;

¢} non @ ammissibile una richiesta meramente esplorativa, volia semplicemente a "scoprire"”
di guali informazioni ASST dispone;

d} le richieste non devono essere generiche, ma consentire |'individuazione del dato, del
documento o dell'informazione, con riferimento almeno alla lore natura e al loro oggetto.
In proposito, fermo restando che #f RPA dovrd adoperarsi al fine di acquisire dal richiedente
eventuali precisazioni ed integrazioni allo domanda, in ossequio a principi di semplificazione
ed efficacia del procedimento, devono essere ritenute inammissibili le richieste formulaie in
modo vagoe, tale da non permettere al RPA di identificare i documenti o le informazioni
richieste;

e) sono ammissibili le operazioni di elaborazione che consistono nell'oscuramento dei dati
personali e/o sensibili presenti nel documento o nell'informazione richiesta, e piU in generale
nella loro anonimizzazione, qualora cid sia funzionale a rendere possibile I'accesso;

f) 'amministrazione & tenuta a consentire I'accesso generdlizzato anche quando riguarda un
numero cospicuo di documenti ed informazioni, @ menoc che la richiesta risulti
manifestamente irragionevole, tale cioé da comportare un carico di lavoro in grado di
inferferire con il buon funzionamento dell’ASST. In proposito it RPA dovra effettuare una
valutazione comparativa fra 'entfitd del lavoro richiesto e la rilevanza dell'interesse
conoscitivo del richiedente e fornire allo stesso una risposta adeguatamente motivata.

5.1.2.2 Insyssistenza di eccezioni assolute e/o relative rispetto al generale principio di accesso

Eccezioni assolute

L'accesso generalizzato & tassativamente esciuso, a norma dell'art.Shis comma 3 del decreto

legislativo n.33/2013 e s.m.i.. nei casi di segreto di Stato e negli alfri casi in cui una norma di

legge, sulla base di una valutazione preventiva e generale, al fine di tutelare interessi prioritar e

fondamentdli {ad esempio nel caso di richiesta di rilascio di  documentazione

sanitaria/sociosanitaria), dispone di non divulgare i dati, | documenti e le informazioni ovvero lo
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consente secondo particolar condizioni, modalitd e/o limiti, inclusi guelli di cui all'art.24, comma

1, della legge n.241/1990 e s.m.i..

[n particolare il diritto di accesso generalizzato & escluso:

a) nei procedimenti tributari, per i quali restano ferme le particolari norme che li regolano,

b) nei confronti dellattivitd della pubblica amministrazione diretta allemanazione di afti
normativi, amministrativi generdli, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano
ferme le particolari norme che ne regolano la formazione;

c} nei procedimenti seletfivi, nei confronti dei documentt amministrafivi  contenenii
informazioni di carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

Laddove ASST abbia negato il diitto di accesso ai sensi della legge n.241/1990 e s.m.i.

{motivando nel merito, cioé con la necessitd di tutelare un interesse pubblico o privato, e quindi

nonostante I'esistenza di una posizione soggettiva legiitimante ai sensi della predetta legge. per
ragioni di coerenza e o garanzia di posizioni individuali specificatomente riconosciute
dali'ordinamento), per le stesse esigenze di futela dell'interesse pubblico o privato ['ASST
provvede a negare, con provvedimento motivato, I'accesso civico generalizzato agli stessi dati,
documenti e informazioni, eventualmente richiesto da aliri soggetti.

Andlogamente, di norma, per ragioni di coerenza sistematica, quando & stato concesso un

accesso generdiizzaio non pud essere negato, per i medesimi documenti e dati, un accesso
documentale.

Eccezioni relative

L'accesso generalizzato e rfiutato se il diniego & necessario per evitare un pregiuvdizic concrefo
alla tutela di uno dei seguenti interessi pubblici (art.8bis comma 1} inerenti:

a) lasicurezza pubblica e I'ordine pubblice;

b} lasicurezza naziohale;

c} la difesa e le questioni militar;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed economica dello stato;
f} la conduzione di indagini sui reati e il loro perseguimento;

gl ilregolare svolgimento di aftivitd ispettive;
ovvero se il diniego & necessario per evifare un pregiudizio concrefo alla futela di uno dei
seguenti interessi privati (art.5bis comma 2}:
a) la protezione dei dati personali, in conformitd con la disciplina legislativa in materia:
b} lalibertd e la segretezza della corrispondenza;
c) gl inferessi economici e commerciali di una persona fisica o giuridica, ivi compresi la
proprieta intellettuale, il diritto d'autore e isegrefi commerciali.
I RPA deve quindi verificare, una volta accertata I'assenza di eccezioni assolute, se la
divulgazione dei dati, documenti e informazioni oggetto della richiesta, possa determinare un
pregiudizio concreto e probabile agli interessi fufelati dai commi 1 e 2 dell'art.5bis del decreto
legislativo n.33/2013 e s.m.i. e sopra riportati. Con particolare riferimento alla necessita di
futelare dati personali e sensibili, i| RPA potrd avvalersi del supporto consulenziale del
Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD). Per rifiutare I'accesso, il pregiudizio deve essere
concreto e quindi deve sussistere un nesso di causalita fra 'accesse e il pregivdizio. In ogni
caso, il provvedimento di rifiuto deve essere adeguatamente mofivato con rifefimento alla
sussistenza delle eccezioni di cui ai punti precedenti.
5.1.2.3 Presenza di controinteressati
Il Responsabile del procedimenio deve, inolire, verificare 'esistenza di controinteressaii ai quali
dovrd essere inviata apposita comunicazione ai fine di fornire informazione in ordine all’avvenuta
ricezione di una richiesta di accesso che coinvolge detti Soggetti. La comunicazione deve essere
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inviata a mezzo PEC, ovvero mediante raccomandata A/R nel caso in cui il controinferessato non
sia in possesso di PEC, ovvero anche mediante aliro mezzo idoneo a comprovame 1'avvenuta
ricezione.

I Responsabile del Procedimento stabilisce un fermine, non superiore a dieci giorni, per la
presentazione di eventuale e motivaia opposizione all'istanza di accesso generalizzato, e specifica
le moddlitt per la frasmissione della stessa. A decorrere dalla comunicazione al confrointeressato, il
termine di 30 giomi per la conclusione del procedimento viene sospeso, sino all'eventuale
opposizione. Decorsi i 10 giorni di cui sopra, senza alcuna opposizione, il RPA provvede in ordine
dlla richiesta di accesso generalizzato, accertata la ricezione della comunicazione da parte del
controinteressato.

Qualora invece it Controinteressato presenti opposizione, | RPA dovrd valutare le motivazioni
addotte con I'opposizione e decidere in merite con: I'accoglimento della richiesta di accesso,
anche con limitazioni, il rifiuto, ovvero il differimenio dell'accesso {vedi piu diffusamente i paragrafi
successivi). Il provvedimento del RPA deve sempre essere motivato.

In particolare, in caso di accoglimento della richiesta di accesso nonostante 'opposizione, it RPA
ne d& motivata comunicazione al controinteressato e provvede a frasmetiere al richiedente i dati
o i documenti richiesti. |l rilascio dei documenti non potird avvenire prima di quindici giorni dalla
ricezione di detta ulfima comunicazione al controinteressato, salvo | casi di comprovata
indifferibilita, al fine di consentire |a proposizione di eventuadle riesame.

Si rimanda al paragrafo 5.1.4 lettera ¢) per i casi di comprovata impossibilitd a raggiungere i
confrointeressati.

5.1.3 Differimento

Il diffeimento dellaccesso & disposto, ove sia hecessario assicurare una temporanea tutela agli
interessi o per salvaguardare esigenze di riservatezza dell'ASST, specie nella fase preparatoria dei
provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza possa compromettere il buon
andamento dellazione amministrativa, i RPA deve valutare il pregiudizio concreto rispetio al
momento ed al contesto in cui l'informazione viene resa accessibile e non in termini assoluti. In tali
casi it RPA pud disporre il differimento con provvedimento motivate confenente l'andlitica
sussistenza delle predette circostanze legittimanti e deve indicare il termine e la durata di tale
differimento. Detto provvedimento deve essere inviafo a mezze PEC, ovvero mediante
raccomandata A/R nel case di mancato possesso di PEC, ovvero anche mediante aliro mezzo
idoneo a comprovarne I'avvenuta ricezione, al richiedente ed agli eventuali controinteressati, con
indicazione della durata del differimento.

5.1.4 Conclusione de! Procedimento

Il procedimento in oggetto si conclude con un provvedimenio espresso e motivato, nella forma di
comunicazione sotftoscritta dal RPA, nel termine di 30 giorni dalla ricezione dell'istanza, salvii casi di
sospensione, inferruzione e differimento normativamente previsti. La comunicazione scritta deve
essere inviata al richiedente ed agli eventuali confrointeressati.

La SC Affari Generali e Legali supporta, se richiesto, anche attraverso la formulazione di pareri
(quali atti endoprocedimentali nen vincolanti e non ostensibili se connessi a liti in potenza o in atio,
secondo quanto previsto dal successivo paragrafo 5.3.2.), i Responsabili coinvolti dalla richiesta di
accesso nei casi di dubbia applicazione delia normativa, con particolare rifefimento dlle situazioni
dirifivto di accesso,

I provvedimento pud assumere le seguenti fipologie: 1) Accoglimento, 1) Rifiuto, 3} Accesso
parziale.

5.1.4.1 Accogiimento

in caso di accoglimento, i| RPA emette un provvedimenio motivaio e provvede a frasmetiere
tempestivamente al richiedente i dati o | documenti richiesti, notificando detto provvedimento, per
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conoscenza, al controinteressato con le moddlitd ed | tempi stabilifi al paragrafo 5.1.2.3 "Presenza
di controinteressati”.

Qualora sia necessario assicurare tutela agli interessi o alle esigenze diriservatezza dell ASST, specie
nella fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza possa
compromettere il buon andamento dell'azione amministrativa ed in particolare nei casi in cui |l
pregiudizio del'Ente e/o di Terzi sia legafto solo ad aicune parti del documento, dato o
informazione richiesti, il RPA poird accogliere la richiesta di accesso con limitazioni, conseniendo
'accesso dlle parti restanti ed utilizzando, se del caso, la tecnica dell'oscuramento dei datfi.
Parimenti, it RPA potrd accogliere la richiesia di accesso con limitazioni e/o mediante la tecnica di
oscuramento dei dati, qualora dalla trasmissione del documentc possa derivare pregiudizio al
diritfo di riservatezza di Terzi /o dei coniroinferessafi.

Si rimanda al successivo paragrafo 5.4 per le modalitd di accesso.

5.1.4.2 Rifiuto

in caso dirifiuto, il relativo provvedimento, adeottato in applicazione dei Imiti di cui all’art.5bis del
decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i. medlio specificati nei paragrafi precedenti, contiene una
adeguatfa motivazione che dd conto della sussistenza di uno o piu elementi che infegrano
I'esistenza del pregiudizio concreto.

Il provvedimento conclusivo del procedimento deve contenere una motivazione congrua e
completa. A tal fine non pud essere considerato sufficiente sostenere la motivazione attraverso |l
generico riferimento alla normativa vigente. In particolare, in caso di diniego all'accesso, il RPA
dovras verificare la sussistenza delle eccezioni assolute e relative, elencate nei paragrafi
precedenti. | RPA dovrd, inoltre, dare evidenza dell'avvenuto contemperamento degli inferessi
coinvolti nel procedimento. A supporto delle proprie valutazioni, il RPA ufilizzerd i confenuti delle
linee guida A.N.AC., consultabili sul sito www.anticorruzione.it, nonché i contenuti delle circeolari
n.2/2017 e n.1/2019 del Ministro per la semplificazione e la pubblica amministrazione e qualsiasi
ulteriore e futuro adeguamento che verrd pubblicato,

5.1.4.3 Accesso parzidle

in applicazione delia circelare n.1/2019 del Ministro per la Pubblica Amministrazione, nel caso di
impossibilitds di utilizzare la casella PEC dei controinteressati ed il numero dei contfrointeressati & cosi
elevato da rischiare di arrecare un serio pregiudizio al buon andamento, a causa della onerosita
dell’ottivitd di nofifica mediante raccomandata con avviso di ricevimento, I'amministrazione pud
consentire |'accesso parziale, oscurando i dati personali o le parti dei documenti richiesti che

possano comportare un pregiudizio concreto agli interessi privati indicati nell’ art.5bis, comma 2, del
decreto frasparenza.

5.1.5 Tutele al Cittadino: Riesame ed impugngzioni

Nei casi di diniego totale o parziale dell’accesso o di mancata risposta nei termini sopra indicati, il
richiedente, ovvero il controinteressaio nel caso di accoglimento della richiesta di accesso
nonostante la propria opposizione, possono presentare istanza di riesame al Responsabile della
prevenzione della coruzione e della trasparenza del' ASST di Pavia, che decide con
provvedimento moftivato entro il termine di venti giorni. Nel caso in cui il RPA coincida con |l
Responsabile della prevenzione della corruzione e della frasparenza, I'istanza deve essere rivolta ai
Direttore del Dipartimento Amministrativo.

Secondo la circolare n.1/2019 del Ministro per la Pubblica Amministrazione, pur non essendo
previsto dal decreto trasparenza un fermine per la proposizione del riesame, appare ragionevole
ritenere che il procedimento di riesame debba essere attivaio entro il termine di 30 giorni dalla
decisione di prima istanza, in analogia a quanto previsto in via generale dalla disciplina det ricorsi
amminisfrativi [art.2, comma 1 del D.P.R. n.1199 del 24 novembre 1971), al quale l'istituto del
riesame & riconducikile.
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Decorsi, pertanto, 30 giorni dalla data di notificazione o dalla comunicazione dell'atto impugnato
e da gquando l'interessato ne abbia avuto piena conoscenza, il Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza pud dichiarare irricevibile I'istanza, fatti salvi i casi in cui la
tardivitd appaia incolpevole o comungue giustificata alla luce delle specifiche motivazioni
adottate dall'istante.

La citata circolare n.1/2019 precisa che il Responsabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza deve comunicare |'avvio del procedimento di riesame anche al conirointeressaio che
non ha presentato opposizione in prima istanza per una erronea valutazione circa la sussistenza del
pregiudizio agli interessi privati di cui all'art. Sbis, comma 2 del decrefo frasparenza e cio in
applicazione dell’art.7 comma 1 della legge n.241 del 1990 che, in via generale, impone al
responsabile del procedimento di comunicare |'avvio a coloro che possono ricevere un pregiudizio
dal provvedimento finale. In tale ipotesi, ai controinteressati deve essere riconosciuta fa possibilitc
di presentare una motivata opposizione entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione ed |l
termine di conclusione del procedimento (20 giorni} potrebbe essere sospeso, ove necessario, fino
al'eventuale opposizione dei contfrointeressati e comunque per non piu di 10 giomi.

Se 'accesso & stato negato o differito a tutela della protezione dei dati personali in conformiid con
fa disciplina legislativa in materia, il suddetto Responsabile della prevenzione della corruzione e
della frasparenza provvede, sentiio il Garante per la protezione dei dati personali, i quale si
pronuncia entro il termine di dieci giorni dalla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per 'adozione del provvedimento da
parte del Responsabile della prevenzione della corruzione e della frasparenza & sospeso, fino alla
ricezione del parere del Garante e comunque per un periodo non superiore ai predetti dieci giorni.
Avverso la decisione del RPA o, in caso di richiesta di riesame, avverso quella del Responsabile
della prevenzione della corruzione e della trasparenza, il richiedente pud proporre ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale ai sensi dell'articolo 116 del Codice del processo amminisirativo
di cui al decreto legislativa n.104/2010 e s.m.i..

E altresi prevista, a norma dell'art.5 comma 8 del decreto legislativo n,.33/2013 e s.m.i., la possibilita
per il richiedente ed i controinteressati, di presentare ricorso al difensore civico competente per
ambito territoriale, ove costituito, nei modi e nei termini previsti dal predetto articolo.

5.2 Accesso civico

Nel rispetio del decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i., nelia sezione “"Amministrazione trasparente”
del site istituzionale dell' ASST di Pavia vengono pubblicati e periodicamente aggiomnati dati,
informazioni e documenti per i qudli sussiste 'obbligo di pubblicazione.
Al sensi dell'art.5 comma 1 del decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i., chiunque ha i diriffo di
chiedere-dati, informazioni e documenti per i quali sussiste |'obbligo di pubblicazione nei casi di
omessd pubblicazione: I'accesso civico costituisce, pertanto, un rimedio alla mancata osservanza
degli obblighi di pubblicazione imposti dalla normativa vigente.
Ne consegue che 'esercizio del diritto di accesso civico non & sottoposto ad alcuna limitazione
soggettiva e l'istanza non richiede motivazione.
5.2.1 Avvio del procedimento
Il procedimento si avvia a seguiio del ricevimento di istanza di accesso civico indirizzata al
Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza. L'istanza pud essere inviata:
- per via felemdafica, secondo le modalitd previste dall'art.65 del decreto legislativo
n.82/2005 e s.m.i., all'indirizzo mail: gnficorruzione@assi-pavia.if;
- persondimente o via raccomandata, secondo le modalita previste dall'art.38 del D.P.R.
445/2000 e s.m.i., all'Ufficio Protocollo dell' ASST di Pavia (sede di Voghera, viale Repubblica
88; in alfernativa sede di Vigevano, Viale Montegrappa 5).
L'istanza, sottoscrifta dal richiedente ed accompagnata da copia del documenio di
riconoscimento, deve contenere | seguenti elementt:
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- generdlitd del richiedente {nome, cognome, lucgo e data di nascita, codice fiscale,
indirizzo di residenza, recapito telefonicoy,
- identificazione di documenti, dati o informazioni per i quali & richiesta la pubblicazione.
I RPTC dovrd chiedere !'eventuale integrazione della richiesta, qualora incompleta, con
conseguente sospensiche dei termini,

5.2.2 Fase istruttoria e conclusione del procedimento

La richiesta, come i successivi atti, viene protocollata, con la codifica prevista dal Titolario vigente,
ed assegnata, atiraverso il protocolle informatico, al Responsabile della prevenzione della
coruzione e della trasparenza, it quale, entro 30 giomi dalia ricezione dell’istanza, pubblica sul sito
dell'ASST il documento, I'informazione o il dato richiesto e contemporaneamente comunica al
richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicando il relativo collegamento ipertestuale. Nell'ipotesi
in cui il documento risulti gid pubblicato, il Responsabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza ne dd conforme comunicazione al richiedente indicando i relativo collegamento
iperfestuale. Nel caso in cui il Responsabile della prevenzione della corruzione e della frasparenza
ritardi 0 ometta la pubblicazione o non dia risposia, i richiedente pud ricorrere al soggetto titolare
del potere sostitutivo che viene individuato nel Direttore del Dipartimento Amministrativo il quale,
dopo avere verificato la sussisienza dell’obbligo di pubblicazione, dispone la pubblicazione sul sito
istituzionale dell’ ASST e contemporaneamente né da comunicazione al richiedente, indicando il
relative collegamento ipertestuale. 1| Responsabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza ha 'obbligo di segnalare, (ai sensi dell'art. 43 comma 5 del Decretfo legislativo
n.33/2013 e s.m..) in relazione alla loro gravitd, i casi di inadempimento o di adempimento parziale
del RPA tenuto all’obbligo di pubblicazione allufficio competente in materia di procedimenti
disciplinar, al Direttore Generale e al'NVP per l'adozione degli evenfuali provvedimenti di
competenza in merito alle relative forme di responsabilitd.

5.3 Accesso documentale

5.3.1. Avvio del Procedimento

I procedimento si avvia a seguito del ricevimento di istanza di diritto di accesso di documenti
amminisirativi, che potrd essere redatta su apposito modulo azienddle {Allegate 1), Listanza,
indirizzata alla ASST di Pavia, pud essere inviafa:

- per via felematica, secondo le modalitd previste dali'art.65 del decreto legislativo n.82/2005
e s.m.., all'indirizzo PEC: profocollo@pec.asst-pavia.it;

- personalmente o via raccomandata all'Ufficio Protocollo dell'ASST di Pavia {sede di
Voghera, viale Repubblica 88; in aliernativa sede di Vigevano, Viale Montegrappa 5).

|.’istanza, motivata e sottoscrifta dal richiedente ed accompagnaia da copia del documento di
ricenoscimento, deve contenere i seguenti elementi:

- generdlitd del richiedente (nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, indirizzo
di residenza, recapito telefonico). In caso di Legale Rappresentante/Procuratore di Societd
specificare i propri poteri rappresentativi; la procura dlle liti non abilita il difensore a chiedere
per conto dell'assistito I'accesso ai documenti di carattere amministrativo. In fali casi il
difensore dovrd produrre la dichiarazione di nomina o specifica delega e, in dlternativa,
sottoscrivere 'istanza anche dall'interessato;

- interesse di cui irattasi: I'interessato deve specificare l'inferesse diretfo, concreto e attuale
corispondente ad und situazione giuridicamente tutelata collegata al documento al quale
si richiede |'accesso;

- motivazione: l'interessato deve giustificare che la conoscenza dei documenti richiesti &
necessaria per curare e difendere i propri interessi, indicando l'interesse specifico, concreto e
attuale che lega it documento alla situazione givridicamente rilevante; SQ

- gli estremi del documento richiesto e gli elementi che ne consentano l'individuazione.
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La richiesta, ed i successivi atti, viene protocollata, ed assegnata, altraverso it protocolio
informatico al Responsabile del Procedimento Amministrativo del procedimenio (RPA),
coincidente con il Dirigente preposto dlla Struttura competfente a formare il documenio o @
detenerlo stabilmente. Alla richiesta viene atiribuito la codifica prevista dal Titolario vigente. Si
rinvia al paragrafo 3, lettera 1) per i casi di assenza/impedimento del Dirigente.
5.3.2 Fase Isfruttoria
Spefta al RPA, come sopra definito, valutare i presupposti per I'accesso agli atfi, con specifico
riferimento a:

1. completezza ed ammissibilitd della richiesta,
legittimazione del soggeitfo richiedente,
titolaritd di un interesse,
motivazione,
verifica dei casi di esclusione,

4. sussistenza di contfrointeressati.
5.3.2.1 Complefezza ed ammissibilita della richiesta
| diritto di accesso si esercita nei confronti di informazioni che abbiano forma di documento
amminisirativo contenute in documenti materialmente esistenti al momento della richiesta, formati
dalla ASST ovvero detenuti stabilmente dalla medesima, Pertanto:

- non sono accessibili le informazioni in possesso dell' ASST che non abbiano forma di
documento amministrativo, salvo quanto previsto in materia di accesso a dati personali da
parte della persona cui | dati si riferiscono. A titolo esempilificativo, si infendono documenti
amministrativi: delibere, convenzioni, contratti, verbali, certificazioni, bandi, corispondenza
in partenza/arrivo, registri di protocollo,

- I"ASST non & tenuia all’elaborazione di dati al fine di soddisfare le richieste di accesso,

- il diritto di accesso & esercitabile sino a quando I'ASST ha 'obbligo di detenere | documenti
amminisirativi ai quali si chiede di accedere, in conformitd alla normativa vigente in
materia di scarto della documentazione amministrativa.

Qualora le richieste siano incomplete o non corrette, il Responsabile del procedimenio chiede,
mediante mezz idonei a comprovarne I’avvenuta ricezione, le opportune infegrazioni o modifiche.
in questoe caso i termine per la conclusione del procedimento si inferrompe e ricomincia a
decorrere dalla data di presentazione della richiesta corretta. Non sono ammissibili istanze di
accesso preordinate ad un controllo generalizzato dell'operate dell' ASST.

5.3.2.2 Legittimazione soggettiva

Il difitfo di accesso consiste nel diritto degli interessati, cosi come definiti al paragrafo 3, letiera j)
del presente regolamento, a prendere visione e di estrare copia dei documenti amministrativi. In
vece del diretto interessato, possono presentare l'istanza, giustificando la propria posizione
mediante presentazione di atto di nomina o di dichiarazione sostitutiva nei casi consentiti: soggetti
che esercitano la responsabilitd genitoriale nel caso in cui l'interessato sia minorenne; futore nel
caso di inferessato interdetto giudizialmente; per le persone inabili la volonta del richiedente deve
essere integrata da quella del curatore che deve parimenti sottoscrivere la richiesta; amministratoti
di sostegno abilitato dal decreto di nomina o da decreto successivo; eredi legittimi o testamentari
del paziente deceduto; legali che formulano richiesta in nome per conto dei propri assisfiti, sulla
scorfa di apposito mandaio ovvero dirichiesta sottoscritta anche dell'inferessato per rafifica.
5.3.2.3 Titolarit& di un interesse e motivazione

Il RPA deve verificare che 1 richiedente sia titolare di un interesse concreto, diretto e attuale,
cormispondente ad una situczione giuridicamente tutelata e collegata al documento per il guale &
chiesto I'accesso. Nello specifico, il diritto di accesso viene accordato ai soggetti ai quali gli atli
amministrativi, detenuti dalla ASST, si possono riferire e/o verso | quali possono spiegare effetti direfti
o indiretti, ovvero ai soggetti che possono uiilizzare tali atti al fine di tutelare una propria posizione

AN
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giuridicamente rilevante. L'accesso agli atti amministrativi deve essere motivato, ai sensi dell'art.2
della legge n.241/19%90 e s.m.i., e pertanto la richiesta rivolia alla ASST deve indicare i presupposti di
fatto e dell'interesse specifico, diretto, concreto ed attuale, che lega il documento richiesto ad
una situazione givridicamente rilevante dell'istante. Pertanto pud essere declinata una richiesta di
accesso documentale se non & stata motivata e se non & stato esplicitato il requisito dell'inferesse
che, stfante la normativa, non pud dedursi dalla richiesta, ma deve essere individuato con
specificita dal richiedente.

Sole a seguito di valutazione positiva in ordine ai requisiti di legittimita della richiesta, come sin qui
delineati, ai fini del rispetto della normativa in tema diriservatezza e fratiamento dei dati persondli,
sard opportuno fenere conto, di fini dell’ostensione intfegrale o parziale dei dati persondili presenti
nei documenti oggetto di accesso, dei seguenii principi.

- se vi & il coinvolgimento di dati personali comuni sard sufficiente, per I'ostensione dei dati
persondli presenti nei documenti, che i dati vengano richiesti per curare la difesa giudiziale
{senza dlcuna valutazione in merito al dirtto sottostante al dirtto di difesa), {tenendo
presente che nella cura della difesa giudiziale possono rientrare situazioni ante
radicamento di un contenzioso);

- se vi & il coinvolgimento di dati particolari {ex sensibili), non riguardanti la salute e la vita
sessudle, & sufficiente, per I'ostensione del dati persongali presenti nei documenti, che venga
rispetiato il principio di necessitd {ossia che tali dati siano necessari, indispensabili in
relazione all'interesse e alle motivazioni per cui il richiedente fa accesso);

- se vi & il coinvolgimento di dati particolari (ex sensibili) idonei ad indicare lo stato di salute
e/o la vita sessuale, I'ostensione dei dati personali presenti nei documenti & possibile solo ed
esclusivamente se, sulla scorta delle motivazioni a supporto della necessita di acquisizione
dei dati richiesti, si possanc ritenere rispettati | seguenii principi:

- il principio del pari rango: si dovrd effettuare una concrefa valutazione del "rango" del
diritto fatto valere dal terzo richiedente l'accesso, utilizande come parametro di raffronto
non tanto il diritto di azione e difesa, che pure & costituzionalmente garantito, quanio |l
diritfo sottostante che il terzo intende far valere sulla base della documentazione che
chiede di conoscere: tale sotiostante diritto pud essere ritenuto di pari rango rispetto al
diritto alla privacy dellinferessato se fa parte della categoria dei diritti della personalité o &,
aimeno, annoverabile tra i diritti e le libertd fondamentali di cui gode il terzo;

- il principio dell'indispensabilita: si dovra verificare, anche i fini defllaccoglimento anche
solo parziale dellistanza, se faluni o tutti i dali personali relativi alla salute oggetto di
richiesta siano effettivamente necessari allo scopo perseguito dal terzo istanie.

Nel caso di richiesta di accesso formulata da soggetto pubblico € non riconducibile alla fattispecie
di cui ali'art.43, comma 2, del DPR 28 dicembre 2000, n.445, il RPA valuterd l'istanza anche alla luce
del principio di leale cooperazione istituzionale di cui all’art.22 comma 5 della legge n.241/1990 e
s.m.i..

5.3.2.4 Verifica dei casi di esclusione

E precluso 'accesso ai documenti amministrativi espressamente considerati riservati per legge o
per dlfra disposizione normativa vigente. In particolare, tenuto conto delle vigenti normative in
materia di tutela dei dati personali, il diritto di accesso & escluso per i seguenti documenti:
a) cartella clinica ed dltri documenti riportanti dati sanitari, fatta eccezione per il direfto
interessato e salvo quanto previsto nel paragrafo precedente;
b} verbali e atti conseguenti allattivitd di gestione del rischio clinico non possono essere
acquisiti o utilizzati nell'ambifo di procedimenti giudiziar (art. 16 legge n.24/2017).
c) documenti preparatori degli atti  amministrativi generali di  pianificozione e di
programmazione, documenti preparatori, istruttori e atti interni inerenti alla procedura per
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I'espletamento di concorsi, compresi gli elaborati relativi alle prove concorsuali e cid fino
alla conclusione degli stessi;

d) documenti contenenti informazioni di carattere psicoattitudinale nei procedimenti seletfivi
fatia eccezione per il diretto interessato;

e) fascicoli personali dei dipendenti fatta eccezione per l'inferessato;

fy documenti recanti o attestanti I'attribuzione ai dipendenti di compensi economici
comungue denominati o relativi a pignoramenti sulle retribuzioni dei dipendenti, fermo
restando gli obblighi previsti da disposizioni di legge (ad esempio: trasparenza, atfi
giudiziari) nonché da leggi speciali e fatta eccezione per il direito inferessato;

g) documenti attinenti a procedimenti penali, disciplinari o di responsabilitd amminisirativa e
contabile riguardanti il personale, fatta eccezione per il diretto interessato nei limiti di cui al
precedente punto c) del presente paragrafo;

h} afti concernenti I'attivitd in corso di contrattazione infegrativa aziendale;

i} rapporti alla Procura Generale e alle Procure Regionali della Corfe dei Conti e richieste o
relazioni di dette Procure ove siano hominativamente individuati soggetti per i quali si
presume la sussistenza di responsabilitG amministrativa, contabile o penale;

) attie documenii che contengono gli esiremi di identificazione dei soggetti che segnalino Ia
violazione di norme giuridiche e tecniche, fatto salvo quanto previsto dall'art.54bis del
decreto legislativo n.165/2001: “Qudlora la contestazione sia fondata, in futto o in parte,
sulla segnalazione, lideniitd’ [del segnalante] pud essere rivelata ove la sua conoscenza sica
assolutamente indispensabile per la difesa dellincolpate”. E comunque sottratfo I'accesso
al conienuto della segnalazione.

Il diritto di accesso & altrest escluso in relazione dll'esigenza di salvaguardare la vita privata o la
riservaiezza di persone fisiche, persone giuridiche, imprese e associazioni, con pdrticolare
rifeimento agli interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale & commerciale di
cui siano in concreto fitolari, ancorché i relativi dati siano stati forniti dagli stessi soggetti cui si
riferiscono.

Ai titolari delle predetie situazioni soggettive €' comungue consentifo 'accesse ai documenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere fdli situazioni. Nel caso
di documenti contenenti dati sensibili e giudiziar, l'accesso e’ consentite nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile e, in caso di daii idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale,
solo se la situazione giuridicamente rilevante che si infende tutelare con la richiesta di accesso sia
di rango almeno pari ai diritti dell'interessato, ovvero consista in un diritto della personalita o in un
dliro diritto o libertd fondamentale e inviolabile [art. 60 del decreto legislativo n. 196/2003 e s.m.i.}.
Con particolare riferimento alla necessitd di tutelare dati personali e sensibili, il RPA potra avvalersi
del supporto consulenziale del Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD).

Qualora il pregiudizio sia legato solo ad alcune parti del documento, dato o informazione richiesti,
il RPA deve consentire I'accesso parziale relativo alle parti restanti, utilizzando, se del caso, la
tecnica dell'oscuramento di alcuni dati.

Con riferimento agli atti di cui alla lettera b}, si precisa che, come stabilito dal Consiglio di Stato
nella sentenza n. 808/2020, & possibile una compressione ~ proporzionale e motivata - del diritto
all’accesso agli atti mediante, alternativamente, |'esibizione parziale dei documenti con opportuni
accorgimenti {stralci, omissis, efc.) volti a salvaguardare il diritto di difesa dell’ Amministrazione
nell'ambiio di un contenzioso pendente, ma con ['attestazione da parte del responsabile del
procedimento che le parti omesse o stralciate contengano effettivamente valutazioni di carattere
difensivo, ovvero mediante il diniego all’ostensione nel solo caso in cui le valutazioni ivi contenute

siano state formulate in diretta ed immediata funzione della strategia difensiva da assumere in
giudizio.
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5.3.2.5 Sussistenza di controinteressati

Si rimanda al precedente paragrafo 5.1.2.3, ad eccezione della possibilitd di richiedere riesame,
allo stato non espressamente prevista nella legge n.241/1990 e s.m.. in materia di accesso
documentale.

5.3.3 Differimento

Laccesso ai documenti amministrativi non pud essere negato ove sia sufficiente far ricorso al
potere di differimento. In proposife si rinvia piv diffusamente al paragrafe 5.1.2.4.

5.3.4 Conclusione del Procedimento

Il procedimento di accesso agli atfi si conclude con un provvedimenio espresso del RPA nel
termine di 30 giorni dalla data di ricezicne dellistanza. | fermine & sospeso nel caso di differimento
e fino ad un massimo di dieci giorni nel caso di comunicazione della richiesta ol conirointeressato.
Detto termine & altresi interrotfo nel caso di richieste incomplete © non correfie. Nei casi di
inferruzione il RPA stabilisce un termine congruo per la presentazione da parte dell’istante di
guanto richiesto. Se il richiedente non presenta entro il termine assegnato le documentazoni o le
integrazioni richieste o non provvede ad eliminare i vizi riscontrafti, ai sensi dell’art. 10 bis della legge
n.241/1990 e s.m.i, il procedimenio si conclude con un provvedimento di non accoglimento e coni
conseguenti atti di archiviazione o inibitori sull’aftivitd eventualmente intrapresa. If provvedimento
pud assumere le seguenti tipologie: 1) Accoglimento, 2} Rifiufo.

5.3.4.1 Accodlimenio

Il RPA comunica I'accoglimento della richiesta di accesso con nota che contiene tutti gli elementi
utili per consentire I'esercizio del diritto di accesso, compresa 'indicazione dell'Ufficio presso cui
rivolgersi, degli orari di apertura e dei riferimenti felefonici, oltre agli eventuali costi di riproduzione,
ricerca e visura, nonché il termine, di norma non inferiore @ 15 giorni, entro cui & consentito
I'accesso. Trascorso tale periodo senza che il richiedente abbia preso visione o abbida provveduto
al ritiro del documento, la pratica & archiviata e l'interessato deve presentare una eventuale
nuova richiesta di accesso. L'accoglimento delia richiesta di accesso ad un documento comporta
anche la facoltd di accesso agli alii documenti nello stesso richiamati e appartenenti al
medesimo procedimento, faite salve le eccezioni di legge o quelle previsie dal presente
Regolamento. Si imanda al successivo paragrafo 5.5 per le modalita di accesso. Parimenti, il RPA
potrd accogliere la richiesta di accesso con limitazioni e/o mediante la tecnica di oscuramento
dei dati, qualora dalla trasmissione del documente possa derivare pregiudizio al dintto di
riservatezza di Terzi e/o dei controinteressati.

5.3.4.2 Rifiuto

1] rifiuto dell’accesso richiesto in via formale & motivato a cura del RPA, con riferimento specifico
alla normativa vigente, dlla individuazione delle categorie di cui all'art.24 della legge n.241/1990 e
s.m.. ed dlie circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere accolta cost come proposta
(diniego espresso). Decorsi inutimente frenta giorni dalla richiesta, questa si infende respinta
{silenzio rigetto).

L'accesso ai documenti amministrativi non pud essere negato ove sia sufficiente fare ricorso al
potere di differimento di cui al paragrafo 5.3.3 ovvero all'oscuramento di parti del documento.

La SC Affari Generali e Legali supporta, se richiesto, anche attraverso la formulazione di pareri
(quali atti endoprocedimeniali non vincolanti e non ostensibili se connessi a liti in potenza o in atto,
secondo quanto previsto dal paragrafo 5.3.2}, | Responsabili coinvolti dalla richiesta di accesso nel
casi di dubbia applicazione della normativa, con particolare riferimento alle situazioni di rifiuto.

5.3.5 Tutele dl Cittadino: Impugnazioni

Avverso la decisione del RPA ovvero anche in caso di silenzio, il richiedente pud proporre ricarso al
Tribunale Amministrativo Regionale ai sensi dell'arficolo 116 del decreto legislaiive n.104/2010 e
s.m.i., entro trenta giorni dalia conoscenza della determinazione impugnaia o dalla formazione del
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silenzio, mediante notificazione allamministrazione e ad almeno un confrointeressato. E aliresi
prevista, a norma dell’art.25 comma 4 della legge n.241/190 e s.m.i., la possibilita, per il richiedente,
di presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territoriale, ove costifuiio, nei modi
e nei termini previsti dal predeito articolo.

5.3.6  Accesso Informale

Chiunqgue abbia un interesse giuridicamente rilevante all'esibizione di un documento e qualora non
vi siano controinteressati, pud richiederlo verbalmente al Responsabile del procedimento, previa
identificazione persondle ed indicazione degli estremi dell'atto richiesto e dell'inferesse connesso
all'oggetio della richiesta.

La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalitd, & accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero
mediante altra idonea moddlitd.

Quadlora, in base al contenuto del documentio, venga risconirata |'esistenza di conirointeressati o,
nel caso in cui 'esibizione immediata del documento comporti un aggravio nella speditezza del
procedimento, o non ricorrano le condizioni indicate nei precedenti paragrafi, ovvero sorgano
dubbi sulla legittimazione del richiedente, sullidentita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza  dellinteresse alla stregua delle informazioni e delle documentazioni fornife ©
sull'accessibilitd del documento, il richiedente & invitato a presentare domanda formale e viene
concordato con lo stesso il tempo dirisposta,

5.4 Modalitd di accesso

L'accesso agli atti si esercita mediante visione ed estrazione di copia dei documenti amministrativi,
La visione dei documenti & gratuita. L'esame del documento da parte dellinteressato avviene alla
presenza del personale addetto, per la dovuta vigilanza. 1 documenti ai quali & consentito
I'accesso non possono essere asportati, né alterati in qualsiasi modo. Il rilascio di copia in formato
elettronico e cartaceo & gratuito e viene di norma assolto mediante invio di documenti digitali
tramite posta eletfronica, anche certificata.

Qualora l'istante chieda espressamente il rilascio di copia cartacea di documento superiore a
n.100 pagine, verranno applicate le tariffe di cui all’Allegato 2, oltre ad eventuali costi di ricerca
hel caso di ricerche d'archivio di particolare complessitd, fermo restando che il rilascio dello stato
di servizio & da intendersi gratuito.

Per le moddalitd di formazione delle copie autentiche si fa riferimenio alfart. 18 del D.P.R. 28
dicembre 2000 n. 445, nonché agli artt. 4, 5, 6 e 10 del D.P.C.M 13 novembre 2014.

5.5 Casi parficolari

L'accesso alla documentazione sanitaria, sociosanitaria e ad oghi documentazione contenente
dati inerenti alia salute, & consentito unicamente al Soggetto cui la documentazione si riferisce, se
questi sia intestatario maggiorenne o minorenne emancipato, in applicazione degli artt.390 e
seguenti del codice civile.

In considerazione delle peculiaritd e delle problematiche connesse al rilascio di documentazione
sanitaria/sociosanitaria, si fa rinvio ad apposita e specifica procedura aziendale in materia
{Procedura Gestione della documentazione sanitaria e sociosanitarial.

Inoltre, con riferimento agli acquisti pubblici, si imanda a guanto normato dal codice appalti
(artt.35 e 36 del decreto legisiativo n.36/2023 e s.m.i.).

5.6 Registro degli accessi

E istituito il registro degli accessi conservato presso il Responsabile della Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza. |l registro si riferisce alle sole richieste di accesso civico e
generdlizzato di sensi dell'art.5 del decreto legislativo n.33/2013 e s.m.i. e contiene I'elenco delle
richieste con 'oggetto, la data ed il relative esito con la data di decisione ed & pubblicato,
oscurando | dati personali eventualmente presenti, e tenuto aggiornato almeno ogni sei mesi e
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pubblicate nella sezione Amministrazione trasparente, “alint contenuti - accesso civico” del sito
istituzionale. Pertanto, non rientrano nell'obbligo di tenuia del registro degli accessi le richieste di
copia di documeniazione sanitaria e sociosanitaria e le richieste di accesso documentale in
genere.

Ove possibile, i registro sard integrato con I'applicativo aziendale per il protocollo informatico.

5.7 Norma finale e dirinvio

L’ASST di Pavia, oltre a garantire I'esercizio del diritto di accesso con le modalita indicate nel
presente Regolamento, ottempera agli obblighi di pubblicitd, informazione e trasparenza
attraverso la pubblicazione degli atti sul sito istituzionale aziendale, nella Sezione “Amministrazione
frasparente”, dati, afti, informazioni e i documenti amministrativi per i quali il decreto legislativo
n.33/2013 ne prescrive la pubblicazione. Presso I'Albo Pretorio online dell' Azienda, all’inferno del
sifo web istituzionale, sono pubblicati per 15 giomi i provvedimenti adottati dall’Azienda, in
conformitd a quanto disposto dalla normativa, nel rispetto del diritto alla riservatezza dei dati
personali in essi eventualmente contenuti, adottando gli opportuni accorgimenti in sede di
predisposizione delle deliberazioni e delle determinazioni e degli allegati quando dli stessi
contengano dati personali e/o sensibili e/o giudiziar.

Per quanto non disciplinato nel presente regolamento si fa rinvio alia normativa nazionale, in
particolare alla legge n.241/1990 e s.m.i. ed al decrefo legislativo n.33/2013 e s.m.i., nonché alle
linee guida AN.AC. del 28 dicembre 2016, la circolare n.2/2017 del Ministro per la semplificazione e
la pubblica amministrazione e la circolare n.1/2019 del Ministro per la Pubblica Amministrazione. Si
fa, inoltre, espresso rinvio alla disciplina di settore prevista dal vigente codice degli appalti {artt.35
e 36 del decretfo legislativo n.36/2023 e s.m.i.}, dalla legge n.24/2017 in merito alla responsabilita
professionale del personale sanitario ed il rilascio di documentazione sanitaria.

6. DIAGRAMMA DI FLUSSO
n.p.

7. INDICATORI DI CONTROLLO

VALORE FREQUENZA RESPONSABILITA
INDICATORE ATTESO RILEVAZIONE RHEVAIZIONE
Numero istanze pervenute SC Affari Generali e
100% semesirale )
numere provvedimenti emessi dal RPA Legali

8. DOCUMENTI DI RIFERIMENTO E BIBLIOGRAFIA

Il presente Regolamento & adottato di sensi delle seguenti disposizioni normative che si inftendono
integralmenie richiamate:
« Legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i. ad oggetto "Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi®,
« Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.445 e s.m.i. ad oggefto “Tesfo
unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa”,
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Parere 9 luglio 2003 del Garante per la protezione dei dati personall, ad oggetto “Dati
sanitari. Provvedimento generale sui diritti di "pari rango”,

Decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n.184 ad oggetio "Regolamento
recante disciplina in materia di accesso ai documenti amminisirativi®,

Legge Regionale 1 febbraio 2012, n.1 e s.m.i. ad oggetto "Riordino normativo in maieria di
procedimento amministrativo, diritto di accesso ai documenti amministrativi, semplificazione
amministrativa, potere sostitutivo e potestd sanzionatoria™,

Decreto legislativo 14 marzo 2013, n.33 e sm.. ad oggetto "Riordino della disciplina
riguardante il diritto di aceesso civico e gli obblighi di pubblicitd, frasparenza e difiusione di
informazioni da parte delle pubbliche amminisirazioni”,

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016,
relafivo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al frattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva $5/46/CE (regolamento
generale sulla protezione dei dati),

Decrefo legislativo 25 maggio 2016, n.97 ad oggetto “Revisione e semplificazione delle
disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicitd e trasparenza, comettivo
della legge 6 novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, di sensi
dellarticolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle
amministrazioni pubbliche.”,

Delibera AN.AC. 28 dicembre 2016 ad oggetto “Linee guida recanii indicazioni operative ai
fini della definizione delle esclusioni e dei limiti all'accesso civico di cui all'art.5, comma 2, del
decreto legislativo n.33/2013", sulla quale & stata acquisita 1'infesa del Garante per la
profezione dei dati personali {provvedimento n.521 del 15 dicembre 201 6),

Legge 8 marzo 2017, n.24 ad oggetto “Disposizioni in materia di sicurezza delle cure e della
persona assistita, nonché in materia di responsabilitd professionale degli esercenti le
professioni sanitarie”,

Circolare 30 maggio 2017, n.2 del Ministro per la semplificazione e la pubblica
amministrazione;

Circolare 28 giugno 2019, n.l del Ministro per la semplificazione e la pubblica
amministrazione.

. ALLEGATI

Allegato 1_Modulo richiesta accesso documentale
Allegato 2_Tariffe e moddiitd di pagamento
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Allegato 1
RICHIESTA DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

H/la sottoscritto/a nato/a a
Prov. (o stato estero) il / / e residente a
Prov. in n Telefono
documento di identitd n data rilascio / /

rilasciato da

PRESENTA FORMALE RICHIESTA PER L' ACCESSO Al SEGUENTI DOCUMENTI

ATTRAVERSO (barrare la voce che interessa)
O Visione degli affi

O Trasmissione copia in formato eletironico da inviare af seguente indirizzo di posta elettronica/elettronica

cenificata
0 Rifiro copia cartacea
O Trasmissione copia cartacea al seguente indirizzo

PER | SEGUENTI MOTIV! {specificare I'interesse connesso all’ oggetto della richiesta)

E DICHIARA DI ESSERE (barrare la voce che interessa)

O diretto interessato
0 Legale Rappresentante / Procuratore speciale (in virty di atto di ) della Ditta
/ Ente [ Societd con sedein PIVA. n

QO FEsercente la responsabilitd genitoricle di soggetto minore di anni 18 titclare della documentazione*

O Tutore / Curatore [/ ADS di

emesso dal Tribunale di .o e, N° e indaia ....... F [, che si
allega

0O Erede di soggetto deceduto titolare della documentazione*®

a delegato da {allegare atto di delego dell'inferessato e fotocopia

del documento di identita dello stesso, salvo che I'atto di delega sia sottescritto in presenza del dipendente addetta)

* Allegare dichiarazione sostifuliva di cerlificazione {aufocertificazione]

Saivo che la richiesia sia sottoscritia in presenza del dipendente addetto, ALLEGARE copia di un documento di identiié del richiedente in

corso di validita.

£ ASST Pavia, in qualita di titolare del trattamento. comunica che iratierd i dati per le finalitd comelaie al procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa, in conformitd con la discipling in malera di protezione dei dati personali (artt. 13 e 14 del Reg. UE
2016/679). Per ulterior informazioni si rinvia espressamente aii'informativa pubblicata nel sito aziendale hifps://www.asst-payia.if/informalive-

privacy In quanto applicabile.

Data Firma
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Allegato 2

TARIFFE COPIE DI DOCUMENTI/DATI/INFORMAZIONI RICHIESTI A SEGUITO
DI ISTANZA DI ACCESSO DOCUMENTALE E GENERALIZZATO

ATTIVITA TARIFFA
Copie in formato cartaceo di documenti - per ogni facciata A4 b/n olire le 100 pagine: € 0,20
composti da oltre 100 pagine - per ogni facciata A3 b/n oltre le 100 pagine: € 0.25
Ricerca di archivic nei casi di particolare € 10,00
complessita
Spedizicne Rimborso dei cosii sostenuti

In caso di richiesta di copie autentiche soggette all'imposta di bollo secondo normativa vigente,
saranno addebitati i relativi costi di boliatura.

Il pagamento di quanto complessivamente dovuto dovrd avvenire antficipatamente mediante
PAGO PA ovvero alira moddlitd in uso nel fempo.

%_
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