Allegati al Manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi documentali e degli archivi

Allegato n 5 al Manuale di Gestione

ELENCO PROFILI DI ABILITAZIONE ALLA PROTOCOLLAZIONE.

Le attivita di protocollazione sono condotte da soggetti associati automaticamente a diversi profili
di abilitazione. | profili sono delineati e predisposti nel software a cura dell’Ufficio Sistemi
Informatici ed Innovazione Tecnologica - CED che si occupa anche della loro associazione agli
utenti. Sono definiti i seguenti profili Utente:

Responsabile del Servizio per la tenuta del protocollo

Responsabile di Servizio

Operatori Servizio/Ufficio Protocollo

Operatori di Protocollo

Operatori di Protocollo junior (abilitati solo alla registrazione in uscita e protocollazione interna)
Amministratori Comunali

L'’Amministratore di Sistema dispone di accesso con profilo diverso dai precedenti e finalizzato
anche alla gestione dei profili e della relativa associazione agli utenti.
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