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rycarmen Fuentes Luque

|

Data di nascita: 30/03/1993 | Numero di telefono: (+39) 3460641967 (Cellulare) |

Indirizzo e-mail: marycarmen f03@gmail.com |

Indirizzo: 21019, Somma Lombardo, Italia (Abitazione)

PRESENTAZIONE

Sono attualmente in formazione come Assistente di Studio Odontoiatrico (ASO).
Ho maturato esperienza in ambito amministrativo, segreteria e contatto diretto con clienti e utenti.

Mi considero una persona precisa, affidabile e con una forte predisposizione all'accoglienza e alla gestione del
paziente. Il mio obiettivo & inserirmi in uno studio dentistico dove poter iniziare un tirocinio, imparare sul campo e
crescere professionalmente in questo settore.

ESPERIENZA LAVORATIVA

IMPIEGATA D'UFFICIO - BBFARMA SRL - 04/2024 - 04/2025 - SAMARATE, ITALIA

* Inserimento ordini e gestioni anagrafiche.
« Utilizzo Excel per monitoraggio dati
« Gestione documenti e supporto ufficio acquisti.

OPERAIA DI PRODUZIONE - COOPERATIVA SOCIALE "IL PONTE" - 02/2021 - 04/2024 - GALOSECCA, ITALIA

» Compilazione report e gestione documenti.
+ Supporto organizzativo e collaborazione con ufficio amministrativo.
+ Affiancamenti e inserimento lavorativo di persone fragili.

TIROCINANTE UFFICIO ACQUISTI/SEGRETARIA - TINTORIA TOSI - 06/2021 - 10/2021 - BUSTO ARSIZIO, ITALIA

« Accoglienza clienti e fornitori.
» Gestione chiamate ed email.
« Archiviazione documenti,

IMPIEGATA FISCALE - CAF FABI - 02/2019 - 02/2020 - BUSTO ARSIZIO, ITALIA

« Gestione pratiche fiscali (730, Naspi).
« Inserimento dati e gestioni appuntamenti.
» Contatto diretto con utenti.

HOSTESS DI TERRA ~ MALPENSA - 02/2018 - 11/2018 - FERNO, ITALIA

+ Accoglienza passeggeri.
+ Controllo documenti e gestione imbarchi.
» Gestione procedure di overbooking, bagagli speciali e irregolarita.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

10/02/2026 - ATTUALE LEGNANQ, ltalia
ASSISTENTE DI STUDIO ODONTOIATRICO - ASO ATSS TOP STYLE COOPERATIVE SOCIALE

Campo di studio Programmi e qualifiche interdisciplinari inerenti alla salute e allassistenza
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CORSO PAGHE E CONTRIBUTI BASE (DOTE GOL) ENAIP

Campo di studio Programmi e qualifiche di base

10/12/2025 - 30/01/2026 CASSANG MAGNAGO, ltalia
CORSO IN AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE (DOTE GOL) CFP PROMOS

Campo di studio Programmi e qualifiche di base

12/2020 - 10/2021 Busto Arsizio, Italia
IETS TECNICHE PER L'INDUSTRIALIZZAZIONE DEL PRODOTTO, DEL PROCESSO, DELLA FILIERA TESSILE

Centro Tessile Cotoniero

2008 - 2013 Gallarate, ltalia
DIPLOMA DI PERITO AZIENDALE E CORRISPONDENTE IN LINGUE ESTERE ITPA Gadda Rosselli

» COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: SPAGNOLO  ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettuf; Produzic.m“é orale Interazione orale
INGLESE B1 B1 B1 B1 B1
FRANCESE A2 | A2 A2 A2 A2

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

« COMPETENZE

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Windows | Utilizzo del broswer | Gestione
autonoma della posta e-mail | Social Network | Ottima conoscenza dei sistemi PEC, Firma Digitale e SPID

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell‘art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”,



