
 

 

 

 

 

 

 
 

 S.C. Gestione e Sviluppo Risorse Umane  

 Direttore: Dott.ssa Marialaura De Filippo  

 

Azienda Socio Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi – Polo Universitario  

Direzione e sede: viale Borri 57 - 21100 Varese - Tel 0332.278.111 - www.asst-settelaghi.it - P.Iva e C.F. 03510050127  

Ospedale di Circolo e Fondazione Macchi (VA) Ospedale Filippo Del Ponte (VA) Ospedale di Cuasso al Monte 
Ospedale Causa Pia Luvini (Cittiglio)      Ospedale Luini Confalonieri (Luino)  

Ospedale Luigi Galmarini (Tradate)  -  Tel. 0331.817.111 

Ospedale Carlo Ondoli (Angera) 
ufficio.protocollo@asst-settelaghi.it   PEC: protocollo@pec.asst-settelaghi.it 

 

AVVISO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE AL TRASFERIMENTO ALLA S.S. 

FORMAZIONE, SVILUPPO PROFESSIONALE E BENESSERE ORGANIZZATIVO 

RIVOLTO AL PERSONALE DIPENDENTE DI QUESTA ASST, INQUADRATO  

NEL RUOLO TECNICO E/O AMMINISTRATIVO 
 

 

Data emissione 24.10.2025  Scad. ore 12:00 del 7.11.2025 

prot. n. 81747 

 

Con il presente avviso si intende conoscere la disponibilità del personale dipendente in 

servizio a tempo indeterminato presso la ASST dei Sette Laghi, inquadrato 

alternativamente come: 

 

Operatore Tecnico (ASU) 

Operatore Tecnico Specializzato (ADO) 

Assistente tecnico (ADA) 

Coadiutore Amministrativo (ASU) 

Coadiutore Amministrativo Senior (ADO) 

Operatore Tecnico Addetto all’Assistenza (ASU) 

  

interessato al trasferimento presso la S.S. Formazione, sviluppo professionale e benessere 

organizzativo. 

 

DOVE SI INQUADRA QUESTA FIGURA 

Il ruolo è fondamentale all’interno dell’organizzazione della Struttura Semplice per 

garantire il corretto svolgimento delle attività formative, assicurando la piena funzionalità 

degli spazi e della strumentazione tecnologica. 

 

RUOLO E PRINCIPALI COMPITI 

Il candidato selezionato sarà responsabile, in collaborazione con il team dell'Ufficio 

Formazione, delle seguenti attività principali: 

• Gestione tecnica delle Aule di formazione; 

• Verifica della preparazione e allestimento delle aule (disposizione setting, 

mantenimento in ordine degli spazi, materiali di supporto); 

• Supporto logistico e tecnico ai docenti e ai partecipanti prima e durante i corsi; 

• Gestione e manutenzione della dotazione Informatica e audiovisiva; 

• Installazione, configurazione e manutenzione ordinaria di PC, proiettori, schermi, 

sistemi di videoconferenza e altre attrezzature tecniche/informatiche utilizzate per 

la formazione; 
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• Prima risoluzione dei più frequenti problemi tecnici (hardware e software) in modo 

tempestivo con successiva apertura di ticket alle strutture preposte per le 

segnalazioni di secondo livello; 

• Gestione dell'inventario e segnalazione di necessità di riparazione o sostituzione; 

• Gestione e monitoraggio funzionamento delle attrezzature e della strumentazione 

in dotazione alla S.S. e utili per la realizzazione di corsi pratici (manichini, DAE, …); 

• Gestione e supervisione corretto funzionamento di tutti gli spazi formativi in capo 

alla S.S. Formazione, sviluppo professionale e benessere organizzativo (aule, servizi, 

...); 

• Supporto sistemazione e gestione degli spazi adibiti a magazzino in capo alla S.S. 

Formazione, sviluppo professionale e benessere organizzativo; 

• Supporto Tecnologico e Digitale: assistenza all'utilizzo di piattaforme e strumenti 

digitali per l'e-learning (ove applicabile); 

• Creazione e gestione di credenziali di accesso o profili utente per i partecipanti ai 

corsi. 

 

COMPETENZE RICHIESTE E CONOSCENZE PROFESSIONALI E/O CAPACITA’ PERSONALI 

• Comprovata esperienza o forte attitudine nell'utilizzo e nella risoluzione di problemi 

tecnici relativi a PC (Windows/Mac), stampanti, proiettori e reti internet; 

• Conoscenza dei principali pacchetti software (es. Microsoft Office, strumenti per 

videoconferenze); 

• Capacità di lavorare in autonomia, con un forte orientamento al problem solving; 

• Buone doti relazionali e comunicative, essenziali per interagire il team della S.S. 

Formazione, con i docenti e i partecipanti; 

• Flessibilità oraria in relazione alle esigenze di programmazione dei corsi (es. 

preparazione mattutina anticipata/chiusura serale posticipata); 

• Attitudine al lavoro manuale (sistemazione setting per corsi pratici, allocazione 

materiale didattico come manichini, postazioni di lavoro…). 

 

 

MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: 

 

Le domande di partecipazione alla presente procedura devono: 

 

- essere redatte in carta semplice secondo lo schema allegato al presente avviso, 

unitamente al curriculum formativo e professionale (con focus sulle competenze 

tecniche e logistiche) e a una lettera di presentazione (in cui l'interessato dichiari la 

sua disponibilità e illustri come la sua esperienza attuale si allinea con i compiti 

richiesti), obbligatoriamente sottoscritti; 

- pervenire, a cura e sotto la responsabilità degli interessati, entro e non oltre le ore 

12:00 del giorno 7.11.2025 mediante invio al seguente indirizzo di posta elettronica: 

segreteria.ru@asst-settelaghi.it. 

 

Tutte le domande di partecipazione dovranno pervenire entro la scadenza sopra 

specificata a pena di esclusione dalla procedura. 
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I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza stabilita dal presente avviso per 

la presentazione delle candidature. 

 

E’ obbligatorio firmare la domanda. La firma non deve essere autenticata. L’interessato 

deve allegare fotocopia di un documento valido di riconoscimento. 

 

Le domande saranno esaminate dalla S.C. Gestione e Sviluppo Risorse Umane 

dell’Azienda, che verificherà la sussistenza dei requisiti e trasmetterà le candidature 

ammesse alla Commissione istituita, per la fissazione del colloquio dei candidati. 

 

Si precisa che l’assegnazione della risorsa individuata non avverrà tempestivatimente, ma 

dovrà essere concordata tra la Struttura cedente e la S.S. Formazione, sviluppo 

professionale e benessere organizzativo, compatibilmente con le esigenze di servizio. 

 

Per qualsiasi informazione gli interessati potranno rivolgersi all'Ufficio Giuridico dell’Azienda 

Socio Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi c/o Ospedale di Circolo e Fondazione Macchi di 

Varese - telefono 0332-278912 o all’indirizzo segreteria.ru@asst-settelaghi.it. 

 

L’Azienda si riserva la facoltà di sospendere, modificare o revocare il presente avviso 

senza che gli aspiranti possano avanzare pretese o diritti di sorta. 

 

 

 

ASST dei Sette Laghi  

IL DIRETTORE S.C. GESTIONE E SVILUPPO 

RISORSE UMANE 

                (Dott.ssa Marialaura De Filippo) 
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Al Direttore Generale 

Azienda Socio Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi 

Viale Borri, 57 

21100 VARESE VA  

segreteria.ru@asst-settelaghi.it 

 

 

_ l _ sottoscritt _  _______________________________________________________________________ 

 

nat_  a __________________________________________________________ (Prov. di ____________) 

 

il _______________________ Codice Fiscale _______________________________________________ 

 

e residente in __________________________________________________________________________ 

 

Via ________________________________________________________ n. ________ C.A.P. _________ 

 

N. Telefono ___________________________________________________________________________ 

 

e-mail _________________________________________________________________________________ 

 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 

 

 

all’avviso relativo all’assegnazione presso la S.S. Formazione, sviluppo 

professionale e benessere organizzativo di questa ASST. 

 

A tal fine, ai sensi dell'art. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 

consapevole delle sanzioni previste dall’art. 76 dello stesso D.P.R., dichiara: 

 

di essere dipendente a tempo pieno ed indeterminato dell’Azienda Socio 

Sanitaria Territoriale dei Sette Laghi in qualità di 

 Operatore Tecnico (ASU) 

 Operatore Tecnico Specializzato (ADO) 

 Assistente tecnico (ADA) 

 Coadiutore Amministrativo (ASU) 

 Coadiutore Amministrativo Senior (ADO) 

 Operatore Tecnico Addetto all’Assistenza (ASU) 

 

presso la S.C. ______________________, Presidio di _______________________________ 

 

Il sottoscritto autorizza, ai sensi del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e smi nonché del 
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Regolamento UE 2016/679 (GDPR), il trattamento dei propri dati personali per i fini  

di gestione della presente procedura. 

 

Data,  

 

Firma 

 

                  ______________________________ 

 

 

Ai sensi dell’art 38, comma 3 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, la firma non deve 

essere autenticata. In caso di mancata sottoscrizione sarà escluso/a dalla 

selezione. 

 

N.B. DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE:  

 

 COPIA DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO IN CORSO DI VALIDITA’;  

 CURRICULUM VITAE IN FORMATO EUROPEO AGGIORNATO; 

 LETTERA DI PRESENTAZIONE. 
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